Pfiloha €. 6
k metodickému pokynu €. X/2015

VZOR
JEDNACI RAD

zkusebni komise €. ... pro urednickou zkousku
v oboru statni sluzby ......................

Podle § 37 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, (dale jen ,zdkon o statni sluzbé&®)
a dale podle § 154 ve spojeni s § 134 odst. 5 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpis(, (dale jen ,spravni fad®), pfijima zkuSebni komise €. ... pro Gfednickou
zkousku v oboru statni sluzby ... tento jednaci fad (dale
jen ,jednaci fad®)

] Cl. 1
Uvodni ustanoveni
(1) Jednaci fad stanovi pravidla jednani zkusebni komise €. ... pro ufednickou
zkousku v oboru statni SIUZby ... (dale jen ,zkuSebni
komise®).
(2) Jednaci fad je zavazny pro vSechny Cleny zkuSebni komise pfi jednani

zkuSebni komise a pfi €innostech souvisejicich se €lenstvim ve zkuSebni komisi.

Cl.2
Slozeni zkuSebni komise
1) ZkuSebni komise je slozena ze ffi ¢lend, z nichz jeden je pfedsedou zkusebni

komise (dale jen ,pfedseda“). Ke kazdé zkuSebni komisi se jmenuje 1 nahradnik, zpravidla
z fad statnich zaméstnancu.

(2) Predsedu voli ¢lenové zkuSebni komise ze ¢lenl, ktefi jsou statnimi
zaméstnanci.

(3) Nahradnik je kjednani zkuSebni komise povolan pouze v pfipadé
nepfitomnosti nékterého ze stalych ¢lend zkuSebni komise.

(4) V pfipadé nepfitomnosti pfedsedy si zkuSebni komise zvoli svého nového
predsedu.

(5) Clenstvi ve zku$ebni komisi je nezastupitelné.

Cl. 3
Predseda

Predseda zodpovida za organizaci a pribéh zvlastni ¢asti urfednické zkousky. Za timto
ucelem zejména

a) sjednava jednotlivé terminy konani ufednické zkouSky v daném oboru statni
sluzby s koordinatorem® pfisludnym pro dany obor statni sluzby,

! Ukoly koordinatora v&etné& povinnosti vést evidenci k &innosti zkuebni komise stanovi &lanek 8 Metodického
pokynu naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. X/2015 ze dne ............., kterym se stanovi podrobnosti
k provadéni a organizaci ufednické zkousky (dale jen ,Metodicky pokyn®).
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b) zajistuje ve spolupraci se zabezpedlujici osobou distribuci nekomentovaného
Uplného znéni mezinarodnich smiluv, pravnich predpist nebo sluzebnich predpisl
béhem pfipravy na zvlastni ¢ast ufednické zkouSky a pfi konani zvlastni casti
Urednické zkousky,

c) fidi jednani zkuSebni komise,

d) zodpovida za fadny prabéh pfipravy osob konajicich Ufednickou zkousku (dale jen
.zkouseny*“) v ramci zvlastni ¢asti urednické zkousky,

e) dohlizi nad aktivni uc¢asti vSech ¢lenl zkusebni komise u vSech zkouSenych,

f) zodpovida za spravnost a presnost zapisi hodnoceni v jednotlivych protokolech
o pribéhu Ufednické zkousky (dale jen ,Protokol“); vzor je uveden v pfiloze
€. 5 vyhlasky ¢. 162/2015 Sb., o podrobnostech Ufednické zkousky,

g) zodpovida za spravnost a presnost zapisi hodnoceni v zaznamu o prabéhu
Ufednické zkousky (dale jen ,Zaznam®), jehoz vzor je uveden v pfiloze
€. 3 Metodického pokynu.

Cl. 4
Priprava jednani zkuSebni komise
(1) Clenové zku$ebni komise se pfedem seznami se zné&nim zku$ebnich otazek

a s kompetenénim profilem? zvlastni &asti Urednické zkousky, podle né&jz budou ové&fovat
védomosti, schopnosti a odbornou pfipravenost zkousenych.

(2) Clenové zkuSebni komise jsou povinni dostavit se v dostate¢ném predstihu
k jednani zkusebni komise, zvolit si pfedsedu a schvalit jednaci fad. V pfipadé, Ze se
pfedseda nezvoli, bude urcen losem. Oznameni o misté a €asu jednani zkuSebni komise, a
tedy konani ufednické zkouSky v oboru statni sluzby ... ,
obdrzi ¢lenoveé zkuSebni komise od koordinatora.

(3) Svou pfipadnou neucast na jednani zkuSebni komise hlasi bezodkladné ¢len
zkuSebni komise koordinatorovi ufednické zkousky.

(4) V souladu s ¢lankem 10 Metodického pokynu obdrzi pfedseda seznam
zkuSebnich otazek, pofadi osob konajicich zvlastni ¢ast ufednické zkousky v oboru statni
sluzby (dale jen ,Poradi“), jednotlivé Protokoly a Zaznam od zabezpedlujici osoby na misté
konani ufednické zkousky.

Cl.5
Jednani zkusebni komise
(1) Ugast na jednani zkusebni komise stvrzuji vSichni jeji ¢lenové vlastnorudnim
podpisem do Zaznamu.
(2) ZkuSebni komise jedna v plénu.
(3) ZkuSebni komise je schopna se usnaset za pfitomnosti vSech svych ¢lenda.
4) ZkuSebni komise se usnasi hlasovanim. Hlasovani o vysledku hodnoceni

zvlastni ¢asti ufednické zkouSky je nevefejné a zadny z ¢lenl zkuSebni komise se nesmi
zdrzet hlasovani.

2 Kompetenéni pfistup stanovuje €l. 14 odst. 1 Metodického pokynu.
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(5) Vramci jednani zkuSebni komise se zkouS$i jen ti zkou$eni, ktefi byli
zabezpedujici osobou zafazeni do pofadi osob konajicich zvlastni ¢ast ufednické zkousky.

(6) O prabéhu jednani zkuSebni komise, tedy ustniho zkou$eni zvlastni Casti
ufednické zkousky, se do Protokoll a Zaznamu zapisuji poZzadované informace a vysledky
hodnoceni; pfipadné rozSifujici a dopliujici pisemné poznamky o pribéhu ovéfovani
védomosti a schopnosti jednotlivych zkouSenych a o jejich pribézném hodnoceni jsou
zaznamenavany na volnych listech a nasledné vkladany do Zaznamu.

(7) Pfedseda prohlasi jednani zkuSebni komise za ukonfené po prezkouseni
a ohodnoceni vSech zkouSenych a sou€asné po predani jednotlivych osvédc€eni o UspéSném
vykonani ufednické zkou$ky, jehoZz vzor je pfilohou €. 3 vyhlaSky ¢&.162/2015 Sb., o
podrobnostech ufednické zkousky, Ci zprav o neuspésném vykonani ufednické zkousky, jejiz
vzor je uveden v pfiloze €. 4 této vyhlasky.

(8) O pfedmeétu jednani zkuSebni komise, ktery neni pravné upraven (napf. volba
pfedsedy), se pofizuje zapis, ktery se v jednom stejnopisu pfeda koordinatorovi.

Cl. 6
Zabezpecujici osoba

Zabezpedujici osoba® muZe byt pfitomna b&hem jednani zkusebni komise, vyjma
jejiho hlasovani o vysledku hodnoceni jednotlivych zkousenych.

ClL7
Vyhotoveni Zaznamu

(1) O pribéhu jednani zkuSebni komise pofizuje pfedseda Zaznam, ktery
podepisuji vSichni ¢lenové zkuSebni komise. V zaznamu se vzdy uvedou udaje o pfedsedovi
a Clenech zkuSebni komise a vysledky hodnoceni vSech ufednickych zkou$ek konanych
v tentyz den. Vzor zaznamu je uveden v pfiloze ¢. 3 k Metodickému pokynu.

(2) Vyhotoveny zaznam se pfedava zabezpecujici osobé.
8
Uéinnost
Tento jednaci fad byl schvalen zkusebni komisi dne ........... 2015 a zaroven timto datem

nabyva uéinnosti.

¢len zkuSebni komise ¢len zkuSebni komise ¢len zkuSebni komise
(pFedseda)

3 Ukoly a &innost zabezped&ujici osoby stanovi &l. 10 Metodického pokynu.
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